
 

IMPLEMENTACIÓN DEL PGD 

 

Los documentos asociados, forman parte integral del PGD, la idea es dar directrices para su elaboración, en caso que 

la entidad no los tenga 

 

 

TEMAS /PROCESOS  DOCUMENTOS REFERENTES  DOCUMENTOS 
ASOCIADOS  

Alcance  Diagnóstico  
 PINAR 
 Plan de acción 
 Política de Gestión 

Documental  
 Plan de inversión 

 

 

Público al que va dirigido  Guía de caracterización  
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Normativos   Normograma 

Económicos  Plan de compras  
 PINAR 
 Plan de acción 
 Plan de inversión 

 

Administrativos  Estructura Orgánica 
 Funciones 
 Infraestructura 
 Instancia asesora 

 

Tecnológicos   Inventarios de 
recursos 
tecnológicos 

Gestión del 
cambio 

 Plan de capacitación  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

PGD 

TEMAS 
/PROCESOS  

DOCUMENTOS REFERENTES  DOCUMENTOS ASOCIADOS  

Planeación   Diseño conceptual del SGDEA 
 Registros de activos de 

información 
 Esquema de publicación 
 Inventario de instrumentos 

archivísticos  
 Resolución, autorización, firmas 
 Definición de metadatos 

Producción  Manual de 
procedimientos   

 NTC relacionados a la 
elaboración de 
documentos 

 Manual de formas, formatos y 
formularios 

 Registros de radicación  
 Planillas de radicación 

Gestión y 
trámite 

 Tablas de control de 
acceso 

 Banco terminológico 

 Planillas de distribución 
 Reglamento de préstamo 
 Planillas de control  
 Guía servicios de archivo 

Organización  CCD 
 TRD                
 TVD 

 Guía aplicación TRD - 
organización archivos  

 Programa de  descripción 

Transferencias  Política de seguridad 
informática 

 Cronogramas de transferencias 
 Instructivo transferencias 
 FUID 
 Cronograma de Backups 

Disposición de 
documentos 

 CCD 
 TRD                

              TVD 

 Procedimiento  de digitalización 
 Procedimiento de 

microfilmación 
 Procedimiento de eliminación 

Preservación 
a largo plazo 

 Política de seguridad 
de la información 

 SIC ( Sistema integrado de 
conservación) 

 Plan de conservación 
 Plan preservación 

Valoración   Guía aplicación TRD – criterios 
valoración  

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

TEMAS /PROCESOS 
/PROGRAMAS 

DOCUMENTOS REFERENTES  

Programas específicos  Programa de normalización de formas y 
formularios electrónicos. 

 Programa de documentos vitales o esenciales 
 Programa de gestión de documentos electrónicos 
 Programa de archivos descentralizados 
 Programa de reprografía 
 Programa de documentos especiales 
 Plan institucional de capacitación 
 Programa de auditoría y control 

Armonización  Modelos Integrados de Planeación y Gestión 
 Plan Estratégico Institucional 
 Plan de Inversión 
 Plan de Acción Anual 
 PINAR 
 Otros sistemas de gestión 

 


