IMPLEMENTACION DEL PGD

Los documentos asociados, forman parte integral del PGD, la idea es dar directrices para su elaboracidn, en caso que
la entidad no los tenga

TEMAS /PROCESOS
Alcance ++ Diagnostico
< PINAR
+* Plan de accién
+* Politica de Gestidn
Documental
+* Plan de inversion
Publico al que va dirigido +* Guia de caracterizacion
_ Normativos +* Normograma
< — .
° Econdmicos ¢ Plan de compras
I  PINAR
EE ¢+ Plan de accion
3 % Plan de inversién
] Administrativos ¢ Estructura Organica
g 8 ¢ Funciones
e a % Infraestructura
42 +** Instancia asesora
2 Tecnolégicos ¢ Inventarios de
E recursos
%’_ tecnolégicos
& Gestion del % Plan de capacitacién
cambio




PGD

TEMAS
/PROCESOS
Planeacion ++ Disefio conceptual del SGDEA
+* Registros de activos de
informacién
+» Esquema de publicacion
+* Inventario de instrumentos
archivisticos
¢ Resolucidn, autorizacién, firmas
++ Definicion de metadatos
Produccién +* Manual de +* Manual de formas, formatos y
procedimientos formularios
** NTC relacionados a la +* Registros de radicacion
elaboracién de +¢ Planillas de radicacion
documentos
Gestiony ++ Tablas de control de +* Planillas de distribucién
tramite acceso ¢+ Reglamento de préstamo

Banco terminoldgico

*
L X4

*
L X4

Planillas de control
Guia servicios de archivo

Organizacion % CCD ¢ Guia aplicacion TRD -
< TRD organizacién archivos
< TVD +»* Programa de descripcion
Transferencias ++ Politica de seguridad ++» Cronogramas de transferencias
informatica +* Instructivo transferencias
< FUID
++» Cronograma de Backups
Disposicion de < CCD +* Procedimiento de digitalizacién
documentos < TRD +* Procedimiento de
TVD microfilmacion

Procedimiento de eliminacién

Preservacion
a largo plazo

Politica de seguridad
de la informacién

SIC ( Sistema integrado de
conservacion)

Plan de conservacién

Plan preservacién

Valoracion

Guia aplicacién TRD — criterios
valoracion




TEMAS /PROCESOS
/PROGRAMAS

DS

Programas especificos * Programa de normalizacidn de formasy
formularios electrdnicos.

Programa de documentos vitales o esenciales
Programa de gestién de documentos electrdnicos
Programa de archivos descentralizados

Programa de reprografia

Programa de documentos especiales

Plan institucional de capacitacién

Programa de auditoria y control
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Armonizacién Modelos Integrados de Planeacién y Gestidn
Plan Estratégico Institucional

Plan de Inversion

Plan de Accién Anual

PINAR

Otros sistemas de gestion
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